
ขั้นตอนการท าใบสอนชดเชย ใบสอนแทน ในระบบ ACC3D 

1. เปิดลิงค์  http://203.158.177.127/rmutsvacc3d/acc3dlogin.aspx 

 

 

2. กรอก USERNAME :  falcon   และ Password :  123   แล้วสัญลักษณ ์  

 

 



 

3. เลือก “เบิกค่าตอบแทน”  

 
 

4. เลือก “ลงรายการ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. เลือก “รายการใบเบิก” 

 

6. เลือกรายการ “ใบสอนชดเชย” หรือ “ใบสอนแทน” หรือ “ใบแลกคาบสอน” 
ตัวอย่างใบสอนชดเชย  เลือกข้อมูลที่ 1, 2 และ 3 ตามล าดับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. เมื่อเลือกข้อมูลที่ 3 เรียบร้อยแล้ว รายชื่ออาจารย์จะปรากฏ ขึ้น 

 
 

8. เลือก 4 ชื่อของอาจารย์ผู้สอน  ที่จะท าใบสอนชดเชย หรือ สอนแทน หรือ แลกคาบสอน          
แล้วเลือก  5 เพ่ิมข้อมูล  

 

 

 



          9.   กรอกข้อมูลตามล าดับเลข     ล าดับที่  6 เลือก วันที่                                                            ล าดับที่  7 เลือก คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์     
                                                   ล าดับที่  8 เป็นการเลือกวันที่ไม่ได้ท าการสอน/วันที่ไปราชการ             ล าดับที่  9 กรอกสัปดาห์ที่ ตัวอย่าง 4-4 หรือ 1-3                                                          
                                                   ล าดับที่ 11 เป็นการเลือกวันที่ไม่ได้ท าการสอน                                ล าดับที่ 12 ลง วันที่ ทีท่ าการสอนชดเชย/สอนแทน                                                                                                               

ล าดับที่ 13 ลง คาบเรียนที่ ใช้สอนชดเชย/สอนแทน                         ล าดับที่ 14 ลง ห้องเรียน ใช้สอนชดเชย/สอนแทน 
         10.  พิมพ์ใบสอนแทน/ใบสอนชดเชย ส่งสาขาฯ                                                     

 


