
 มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชยั 

ISSUE : 1 FM 40-03 
วนัท่ีบงัคบัใช ้: 1/4/46 หนา้ : 1/1 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กองบริหารงานบุคคล  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  โทร.๐ ๗๔๓๑ ๗๑๒๖ 

ที่ อว ๐๖๕๕.๑๙/ วันที่    พฤษภาคม  256๔ 

เร่ือง แจ้งการลงเวลาปฏิบัติราชการย้อนหลัง 

เรียน     หวัหน้าหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ตามหนังสือที่ อว ๐๖๕๕/๓๓๓ ลงวันที่ ๒๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๔ เรื่องแจ้งแนวปฏิบัติการลง
เวลาปฏิบัติราชการออนไลน์ โดยการลงเวลาผ่านระบบของมหาวิทยาลัย และหากมีเหตุสุดวิสัยท าให้ไม่
สามารถลงเวลามาปฏิบัติราชการได้ตามปกติ ให้ด าเนินการชี้แจงตามแบบขอบันทึกลง เวลาปฏิบัติราชการ/
ย้อนหลัง ความทราบแล้วนั้น  

ในการนี้ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ได้มีการพัฒนาระบบการบันทึกการลง
เวลาปฏิบัติราชการ/ย้อนหลัง ผ่านระบบเพ่ิมเติม เรียบร้อยแล้ว เพ่ือให้การลงเวลาเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย จึงขอให้บุคลากรที่ไม่สามารถลงเวลาปฏิบัติราชการได้ตามปกติ แจ้ง
ความประสงค์ผ่านระบบการลงเวลาปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัย ทางเมนู บันทึกลงเวลาย้อนหลัง แทนการ
กรอกผ่านแบบฟอร์ม โดยก าหนดให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านบุคลากรของหน่วยงาน ด าเนินการตรวจสอบ
ข้อมูลผ่านระบบบริหารงานบุคคล ก่อนจัดส่งข้อมูลดังกล่าวไปยังผู้บังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาอนุมัติผ่านระบบ
สารสนเทศส าหรับผู้บริหารเป็นล าดับต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

   (นางสฤญธรณ์  หมัดหมัน) 

      รักษาราชการแทน  ผู้อ านวยการกองบริหารงานบุคคล
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