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เรื่อง  ขอน าส่งส าเนาประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย
เรียน   คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์

ตามที่ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย   เห็นควรออกประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลศรีวิชัย เพ่ือส่งเสริมสนับสนุนบุคลากรด้านงานวิจัย ให้บรรลุตามวัตถุประสงค์แห่งระเบียบมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการบริหารงบประมาณเพ่ือส่งเสริมและพัฒนางานวิจัย พ.ศ. ๒๕๖๔ และเพ่ือให้
การบริหารงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ เป็นไปในทิศทางเดียวกันและสอดคล้องกับบริบทสถานการณ์ 
ปัจจุบันมากยิ่งข้ึน นั้น 

ในการนี้ สถาบันวิจัยและพัฒนา จึงขอน าส่งส าเนาประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
ศรีวิชัย จ านวน 3 ฉบับ ดังนี้ 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุนบุคลากรไป
น าเสนอผลงานวิจัยในระดับนานาชาติ ณ ต่างประเทศ พ.ศ. 2565 

2. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุนงบประมาณ
ให้บุคลากรน าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ พ.ศ. 2565 

3. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุนการตีพิมพ์
บทความวิจัยในวารสารวิชาการ พ.ศ. 2565 

พร้อมกันนี้ ได้แนบแบบฟอร์มและขั้นตอนในการขอรับการสนับสนุนภายใต้ประกาศดังกล่าว 
รายละเอียดตามเอกสารดังแนบ หรือสามารถดาวน์โหลดได้ที่ http://rdi.rmutsv.ac.th 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
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ขั้นตอนการสนับสนุนบุคลากรไปน าเสนอผลงานวิจัยระดับนานาชาติ ณ ต่างประเทศ 
 

แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

   

  - จัดท าและยื่นแบบฟอร์มพร้อมหลักฐานการขอรับ
การสนับสนุนส่งเอกสารขอรับการสนับสนุนบุคลากร
ไปน าเสนอผลงานวิจัยระดับนานาชาติ ณ 
ต่างประเทศ โดยเสนอผ่านหัวหน้าหน่วยงานต้นสังกัด 
มายัง ประธานคณะกรรมการบริหารงบประมาณ
ส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของมหาวิทยาลัย โดยส่ง
มาท่ี สถาบันวิจัยและพัฒนา 

 

อาจารย์/นักวิจัย 

 

 

- ยื่นขอรับการสนับสนุน 
ได้ตลอดท้ังปี ท้ังนีห้าก
เกินวันท่ี 15 ของทุกเดือน 
จะบรรจุเข้าในวาระถัดไป 

1. แบบการขอรับสนับสนุน
งบประมาณเพื่อการน าเสนอ
ผลงานวิจัยระดับนานาชาติ 
ณ ต่างประเทศ โดยผ่านความ
เห็นชอบจากหน่วยงานต้นสังกัด 
2. เอกสารตอบรับการน าเสนอ
ผลงานวิจัยอย่างเป็นทางการ (Letter 
of acceptance) 
3. ต้นฉบับบทความวิจัยฉบับเต็ม 
(Manuscript) ของผลงานวิจัยท่ีจะ
น าเสนอในการประชุมวิชาการ 
4. รายละเอียดการจัดการประชุม
วิชาการ 
5. หลักฐานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
 
 

การสนับสนุนบุคลากรไปน าเสนอผลงานวิจัย

ระดับนานาชาต ิณ ต่างประเทศ 

ผู้ขอรับการสนับสนุน 
ส่งเอกสารขอรับการสนับสนุนบุคลากรไปน าเสนอ

ผลงานวิจัยระดับนานาชาติ ณ ต่างประเทศ 



แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 - ตรวจคุณสมบัติ และหลักฐานประกอบการขอรับ

การสนับสนุน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ก าหนด 

เพื่อเสนอพิจารณาในการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของ

มหาวิทยาลัย 
 

น.ส.เกศินี ใหมคง - ภายใน 5 วันท าการ 
นับแต่ได้รับเอกสารการ
ขอรับการสนับสนุน 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์
การสนับสนุนบุคลากรไปน าเสนอ
ผลงานวิจัยในระดับนานาชาติ ณ 
ต่างประเทศ พ.ศ. 2565 
2. แบบการขอรับสนับสนุน
งบประมาณเพื่อการน าเสนอ
ผลงานวิจัยระดับนานาชาติ 
ณ ต่างประเทศ โดยผ่านความ
เห็นชอบจากหน่วยงานต้นสังกัด 
3. เอกสารตอบรับการน าเสนอ
ผลงานวิจัยอย่างเป็นทางการ (Letter 
of acceptance) 
4. ต้นฉบับบทความวิจัยฉบับเต็ม 
(Manuscript) ของผลงานวิจัยท่ีจะ
น าเสนอในการประชุมวิชาการ 
5. รายละเอียดการจัดการประชุม
วิชาการ 
6. หลักฐานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
7. แบบพิจารณาคุณสมบัติการขอรับ
สนับสนุนงบประมาณเพื่อการ
น าเสนอผลงานวิจัยระดับนานาชาติ 
ณ ต่างประเทศ  
 

ตรวจสอบเอกสาร คุณสมบัติ ให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ที่ก าหนด  



 
 

แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

- ด าเนินการจัดท าวาระการประชุม โดยบรรจุ

เอกสารตรวจคุณสมบัติ และหลักฐานประกอบการ

ขอรับการสนับสนุน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์

ก าหนด และส่งให้คณะกรรมการพิจารณาล่วงหน้า

ก่อนการประชุม  

น.ส.เกศินี ใหมคง - ภายใน 10 วันท าการ
นับแต่ได้รับเอกสารการ
ขอรับการสนับสนุน 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์
การสนับสนุนบุคลากรไปน าเสนอ
ผลงานวิจัยในระดับนานาชาติ ณ 
ต่างประเทศ พ.ศ. 2565 
2. แบบการขอรับสนับสนุน
งบประมาณเพื่อการน าเสนอ
ผลงานวิจัยระดับนานาชาติ 
ณ ต่างประเทศ โดยผ่านความ
เห็นชอบจากหน่วยงานต้นสังกัด 
3. เอกสารตอบรับการน าเสนอ
ผลงานวิจัยอย่างเป็นทางการ (Letter 
of acceptance) 
4. ต้นฉบับบทความวิจัยฉบับเต็ม 
(Manuscript) ของผลงานวิจัยท่ีจะ
น าเสนอในการประชุมวิชาการ 
5. รายละเอียดการจัดการประชุม
วิชาการ 
6. หลักฐานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี)5. 
7. แบบพิจารณาคุณสมบัติการขอรับ
สนับสนุนงบประมาณเพื่อการ
น าเสนอผลงานวิจัยระดับนานาชาติ 
ณ ต่างประเทศ  
 

จัดท าวาระการประชุม 
คณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริม

และพัฒนางานวิจัยของมหาวิทยาลัย  



แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

- น าเสนอวาระการประชุม พร้อมเอกสารการขอรับ

การสนับสนุน ท่ี ได้ตรวจสอบคุณสมบัติ  และ

หลักฐานตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด ในการประชุม

คณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริมและ

พัฒนางานวิจัยของมหาวิทยาลัย โดยจะประชุม

พิจารณาให้ความเห็นชอบงบประมาณสนับสนุน

อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 

คณะกรรมการบริหาร
งบประมาณวิจัยฯ 

- ประชุมอย่างน้อย 
เดือนละ 1 ครั้ง วันพุธใน
สัปดาหแ์รกของเดือน 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์
การสนับสนุนบุคลากรไปน าเสนอ
ผลงานวิจัยในระดับนานาชาติ ณ 
ต่างประเทศ พ.ศ. 2565 
2. แบบการขอรับสนับสนุน
งบประมาณเพื่อการน าเสนอ
ผลงานวิจัยระดับนานาชาติ 
ณ ต่างประเทศ โดยผ่านความ
เห็นชอบจากหน่วยงานต้นสังกัด 
3. เอกสารตอบรับการน าเสนอ
ผลงานวิจัยอย่างเป็นทางการ (Letter 
of acceptance) 
4. ต้นฉบับบทความวิจัยฉบับเต็ม 
(Manuscript) ของผลงานวิจัยท่ีจะ
น าเสนอในการประชุมวิชาการ 
5. รายละเอียดการจัดการประชุม
วิชาการ 
6. หลักฐานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
7. แบบพิจารณาคุณสมบัติการขอรับ
สนับสนุนงบประมาณเพื่อการ
น าเสนอผลงานวิจัยระดับนานาชาติ 
ณ ต่างประเทศ  
 

คณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริม
และพัฒนางานวิจัยของมหาวิทยาลัย 

พิจารณาให้ความเห็นชอบ 



 
 

แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

- ด าเนินการส่งเอกสารการขอรับการสนับสนุนและผล

การพิจารณาการขอรับการสนับสนุนจากคณะ

กรรมการฯ ไปยังประธานคณะกรรมกาบริหาร

งบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของ

มหาวิทยาลัย เพื่อลงนามผลการพิจารณา 

น.ส.เกศินี ใหมคง - ภายใน 5 วันท าการ
หลังจากประชุมเสร็จ 

1. บันทึกข้อความส่งผลพิจารณา 
2. เอกสารการขอรับการสนับสนุน 

 

 

 

- แจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้ขอรับการสนับสนุน น.ส.เกศินี ใหมคง - ภายใน 5 วันท าการ
หลังจากประชุมเสร็จ 

1. บันทึกข้อความแจ้งผลการ
พิจารณา 
2. ส าเนาเอกสารการขอรับการ
สนับสนุนท่ีลงนามแล้วโดยประธานฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- บุคลากรด าเนินการยืมเงินทดรองจ่ายกับหน่วย

เบิกจ่ายท่ีสังกัดตามจ านวนเงินท่ีได้รับการอนุมัติและ

หลังจากเดินทางกลับจากการน าเสนอผลงานวิจัย ให้

บุคลากรด าเนินการส่งหลักฐานการจ่ายพร้อมเงินสด

เหลือจ่าย (ถ้ามี) เพื่อส่งใช้เงินยืมกับหน่วยเบิกจ่าย

ภายในสิบห้าวันนับจากวันเดินทางกลับมาถึง 

- เมื่อหน่วยเบิกจ่ายได้รับหลักฐานการส่งใช้เงินยืมแล้ว 

ให้ด าเนินการขอเบิกเงินงบประมาณเพื่อส่งเสริมและ

พัฒนางานวิจัยกับมหาวิทยาลัยโดยเร็ว 

หน่วยเบิกจ่าย - ภายในระยะเวลา 15 
วัน นับแต่ได้รับเอกสาร 

1. บันทึกข้อความแจ้งผลการ
พิจารณา 
2. ส าเนาเอกสารการขอรับการ
สนับสนุนท่ีลงนามแล้วโดยประธานฯ 

การแจ้งผลการพิจารณา 
การขอรับการสนับสนุน 

ส่งเอกสารและผลการพิจารณา 
การขอรับการสนับสนุน 

ด าเนินการเบิกจ่าย 
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- บุคลากรต้องส่งรายงานการไปน าเสนอผลงานวิจัย 

ต่อคณะกรรมการผ่านหน่วยงานต้นสังกัดภายในส่ีสิบ

ห้าวันนับตั้งแต่วันท่ีเดินทางกลับมาถึง 

อาจารย์/นักวิจัย 

 

ภายใน 45 วันนับต้ังแต่
วันท่ีเดินทางกลับมาถึง 

1. บันทึกข้อความ รายงานผลการไป
น าเสนอผลงานวิจัยระดับนานาชาติ 
ณ ต่างประเทศ 
2. สรุปผลการน าเสนอผลงานวิจัย 
3. หนังสือเชิญหรือหนังสือตอบรับ
อย่างเป็นทางการจากหน่วยงานท่ีผู้
จัดประชุมวิชาการระบุชื่อผลงานวิจัย 
4. หนังสืออนุมัติให้เดินทางไป
ราชการ ณ ต่างประเทศ 
5. รายชื่อคณะกรรมการจัดการ
ประชุมวิชาการ 
6. หน้าปกวารสารวิชาการ หรือ
รายงานสืบเน่ืองการประชุมวิชาการ 
หรือไฟล์ดิจิทัล (Digital) แล้วแต่กรณี 
7.หนังสือตอบรับ ในกรณีบทความ
วิจัยอยู่ระหว่างการตีพิมพ์ในวารสาร
ทางวิชาการ 
8. หน้าสารบัญท่ีมีชื่อผู้น าเสนอ
ผลงานวิจัย 
9. ผลงานวิจัยท่ีตีพิมพ์ใน
วารสารวิชาการ (Journal) หรือ
เอกสารรายงานสืบเน่ืองการประชุม
วิชาการ (Proceedings) 
 

รายงานผลการไปน าเสนอผลงานวิจัยระดับ

นานาชาติ ณ ต่างประเทศ 



 
 

แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

   
 จบ

จบ

จบ 



 

 

                               
 

ส่วนราชการ .......................................................................   โทร ................................................................ 
ที่  อว ..................................................................................  วันที่ …………………………………………………..….. 
เรื่อง ขอรับสนับสนุนการน าเสนอผลงานวิจัยในระดับนานาชาติ ณ ต่างประเทศ  
 

 เรียน  ประธานคณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยมหาวิทยาลัย 
 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)……………………………………นามสกุล......................................................... 
ต าแหน่งทางวิชาการ (  ) อาจารย์ (  ) ผู้ช่วยศาสตราจารย์ (  ) รองศาสตราจารย์   (  ) ศาสตราจารย์ 
สังกัด คณะ/วิทยาลัย……………………………..…………………..........…สาขาวิชา ………….........................………….. 
สถานภาพ (  ) ข้าราชการ (  ) พนักงานมหาวิทยาลัย (  ) อ่ืนๆ (ระบุ)....................... มีความประสงค์ขอรับ
การสนับสนุนการเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัยในระดับนานาชาติ ณ ต่างประเทศ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ........  ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุนบุคลากรไป
น าเสนอผลงานวิจัยในระดับนานาชาติ ณ ต่างประเทศ พ.ศ.๒๕๖5 โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 

 1. ข้าพเจ้าไม่อยู่ในระหว่างการลาปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการหรือลาศึกษาต่อ ลาฝึกอบรม 
ทั้งในและต่างประเทศ 
 2. ชื่อผลงานที่น าเสนอ.........................................................................................................................  
......................................................................................... ................................................................................ 
 ภายใต้ชื่อโครงการวิจัยเรื่อง.................................................................................................................  
รหัสโครงการ (RISS ID.)................................................. ซึ่งได้รับการสนับสนุนงบประมาณจาก   
 (  ) เงินงบประมาณแผ่นดิน  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .......  
 (  ) เงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .......  
 (  ) แหล่งทุนอื่น..............................................................ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .......................  

 3. รายละเอียดของงานประชุมวิชาการ  
 ชื่องานประชุม..................................................................... ................................................................ 
 สาขาวิชาที่จัดประชุม.................................................................................... ...................................... 
 สถานที่จัดงานประชุม............................................................... เมืองที่จัดงานประชุม...................... . 
 ประเทศที่จัดงานประชุม.......................................................................................................................  

ระยะเวลาการจัดประชุม วันที่ : .......................................... ถึงวันที่ : ……….………...…………….……....
ระยะเวลาการเดินทางไปน าเสนอผลงาน วันที่ : .................................. ถึงวันที่ : ……………………....... 

       

 4. ลักษณะผลงานวิจัยที่ขอรับสนับสนุน 
  (  ) เป็นผลงานวิจัยที่ไม่เคยน าเสนอหรือตีพิมพ์ในสื่อใดมาก่อน และไม่ซ้ าซ้อนกับผลงานวิจัย 
                ของผู้อื่น 
  (  ) เป็นผลงานวิจัยซึ่งมีลักษณะการน าเสนอเป็นภาคบรรยาย (Oral Presentation) 
  (  )  เป็นผลงานวิจัยที่แล้วเสร็จหรือมีการส่งเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์แล้ว 
  (  )  เป็นผลงานวิจัยที่อยู่ระหว่างการด าเนินงาน โดยได้ผ่านการพิจารณาความก้าวหน้าแล้ว ดังนี้ 
   ครั้งที่ 1 เมื่อวันที่ .......................... ผลการพิจารณา................................. ........................... 
  ครั้งที่ 2 เมื่อวันที่ .......................... ผลการพิจารณา.............................. .............................. 

บันทึกข้อความ 
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  (  ) ไม่เป็นส่วนหนึ่งของผลงานวิจัยที่ใช้ประกอบการศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา 
  (  ) ไม่ได้รับสนับสนุนงบประมาณหรือทุนในการน าเสนอผลงานวิจัยจากแหล่งทุนอ่ืน 
  (  ) ได้รับความช่วยเหลือจากแหล่งเงินทุนอื่น ดังนี้ 
   (  ) ชื่อแหล่งทุน.............................................. เป็นเงินจ านวน ................. บาท  

 5.  รายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ขอรับการสนับสนุนการน าเสนอผลงานวิจัย ประกอบด้วย 
ล าดับที่ รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

1 ค่าลงทะเบียนการน าเสนอผลงาน ...................... 
2 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในประเทศ  
 ค่าเบี้ยเลี้ยง จ านวน ........ วัน ๆ ละ ..................... บาท ...................... 
 ค่าท่ีพัก จ านวน ......... คืน ๆ ละ ................ บาท ...................... 
 ค่าพาหนะ ...................... 

3 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ  
 ค่าเบี้ยเลี้ยง จ านวน ........ วัน ๆ ละ ..................... บาท ...................... 
 ค่าท่ีพัก จ านวน ......... คืน ๆ ละ ................ บาท ...................... 
 ค่าพาหนะ ...................... 

รวมทั้งสิ้น ...................... 
  (.............................................................................) 

 6. เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา  
  (  ) เอกสารตอบรับการน าเสนอผลงานวิจัยอย่างเป็นทางการ (Letter of acceptance) 
  (  ) ต้นฉบับบทความวิจัยฉบับเต็ม (Manuscript) ของผลงานวิจัยที่จะน าเสนอในการประชุมวิชาการ 
  (  ) รายละเอียดการจัดงานประชุมวิชาการ 
  (  ) หลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) ………………………………………………………………………………………………………… 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ และหากได้รับการสนับสนุนข้าพเจ้าจะถือปฏิบัติ
ตามระเบียบ ประกาศ และแนวทางปฏิบัติส าหรับผู้ได้รับการสนับสนุนที่มหาวิทยาลัยก าหนดอย่างเคร่งครัด 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 

ลงชื่อ...................................................................... 
       (.....................................................................)

   ผู้ขอรับการสนับสนุน            
     (วันที่.........../...................../................) 
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ความเห็นของคณบดี/ผู้อ านวยการ 
 

  เป็นผลงานเผยแพร่ชื่อเสียงของมหาวิทยาลัย 
  อ่ืน ๆ ................................................................................................ ............................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
  
 
 
 

ลงชื่อ....................................................................... 
      (.....................................................................)
คณบดี/ผู้อ านวยการ............................................... 

                                                                        (วันที่............./.........................../................) 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นประธานคณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของมหาวิทยาลัย 
 

          เห็นชอบ     สนับสนุนงบประมาณ ................................ บาท  
   ไมเ่ห็นชอบ  เนื่องจาก.......................................................................................................................... 
.................................................................................... ............................................................................................ 
 

   อ่ืนๆ โปรดระบุ..................................................................................................................................... 
.................................................................................... ............................................................................................ 
 
 

ลงชื่อ 
       (                                                   )  

               ประธานคณะกรรมการบริหาร 
                                                            งบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของมหาวิทยาลัย                                                                                                                                                          
        (วันที่............./.........................../................) 

 











 
 

ขั้นตอนการสนับสนุนบุคลากรไปน าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ 
 

แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

   

  - จัดท าและยื่นแบบฟอร์มพร้อมหลักฐานการขอรับ
การสนับสนุนส่งเอกสารขอรับการสนับสนุนบุคลากร
ไปน าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ มายังประธาน
คณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริมและพัฒนา
งานวิจัยของหน่วยงาน  

อาจารย์/นักวิจัย 

 

 

- ยื่นขอรับการสนับสนุน 
ได้ตลอดท้ังปี  

1. แบบการขอรับสนับสนุน
งบประมาณเพื่อการน าเสนอ
ผลงานวิจัยในประเทศ  
2. เอกสารตอบรับการน าเสนอ
ผลงานวิจัยอย่างเป็นทางการ (Letter 
of acceptance) 
3. ต้นฉบับบทความวิจัยฉบับเต็ม 
(Manuscript) ของผลงานวิจัยท่ีจะ
น าเสนอในการประชุมวิชาการ 
4. รายละเอียดการจัดการประชุม
วิชาการ 
5. หลักฐานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
 
 
 
 

การสนับสนุนบุคลากรไปน าเสนอผลงานวิจัย

ในประเทศ 

ผู้ขอรับการสนับสนุน 
ส่งเอกสารขอรับการสนับสนุนบุคลากรไปน าเสนอ

ผลงานวิจัยในประเทศ 



แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 - ตรวจคุณสมบัติ และหลักฐานประกอบการขอรับ

การสนับสนุน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ก าหนด 

เพื่อเสนอพิจารณาในการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของ

หน่วยงาน 
 

เจ้าหน้าทีท่ีรับผิดชอบ - ภายใน 5 วันท าการ 
นับแต่ได้รับเอกสารการ
ขอรับการสนับสนุน 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง “หลักเกณฑ์
การสนับสนุนงบประมาณให้บุคลากร
น าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ พ.ศ. 
2565 
2. แบบการขอรับสนับสนุน
งบประมาณเพื่อการน าเสนอ
ผลงานวิจัยในประเทศ  
3. เอกสารตอบรับการน าเสนอ
ผลงานวิจัยอย่างเป็นทางการ (Letter 
of acceptance) 
4. ต้นฉบับบทความวิจัยฉบับเต็ม 
(Manuscript) ของผลงานวิจัยท่ีจะ
น าเสนอในการประชุมวิชาการ 
5. รายละเอียดการจัดการประชุม
วิชาการ 
6. หลักฐานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
7. แบบพิจารณาคุณสมบัติการขอรับ
สนับสนุนงบประมาณเพื่อการ
น าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ  
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร คุณสมบัติ ให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ที่ก าหนด  



 
 

แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

- ด าเนินการจัดท าวาระการประชุม โดยบรรจุ

เอกสารตรวจคุณสมบัติ และหลักฐานประกอบการ

ขอรับการสนับสนุน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์

ก าหนด และส่งให้คณะกรรมการพิจารณาล่วงหน้า

ก่อนการประชุม  

เจ้าหน้าทีท่ีรับผิดชอบ - ภายใน 10 วันท าการ
นับแต่ได้รับเอกสารการ
ขอรับการสนับสนุน 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง “หลักเกณฑ์
การสนับสนุนงบประมาณให้บุคลากร
น าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ พ.ศ. 
2565 
2. แบบการขอรับสนับสนุน
งบประมาณเพื่อการน าเสนอ
ผลงานวิจัยในประเทศ  
3. เอกสารตอบรับการน าเสนอ
ผลงานวิจัยอย่างเป็นทางการ (Letter 
of acceptance) 
4. ต้นฉบับบทความวิจัยฉบับเต็ม 
(Manuscript) ของผลงานวิจัยท่ีจะ
น าเสนอในการประชุมวิชาการ 
5. รายละเอียดการจัดการประชุม
วิชาการ 
6. หลักฐานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
7. แบบพิจารณาคุณสมบัติการขอรับ
สนับสนุนงบประมาณเพื่อการ
น าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ  
 
 
 
 

จัดท าวาระการประชุม 
คณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริม

และพัฒนางานวิจัยของหน่วยงาน 



แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

- น าเสนอวาระการประชุม พร้อมเอกสารการขอรับ

การสนับสนุน ท่ี ได้ตรวจสอบคุณสมบัติ  และ

หลักฐานตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด ในการประชุม

คณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริมและ

พัฒนางานวิจัยของหน่วยงาน โดยจะประชุม

พิจารณาให้ความเห็นชอบงบประมาณสนับสนุน

อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 

คณะกรรมการบริหาร
งบประมาณวิจัยฯ 

- ประชุมอย่างน้อย 
เดือนละ 1 ครั้ง  

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง “หลักเกณฑ์
การสนับสนุนงบประมาณให้บุคลากร
น าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ พ.ศ. 
2565 
2. แบบการขอรับสนับสนุน
งบประมาณเพื่อการน าเสนอ
ผลงานวิจัยในประเทศ  
3. เอกสารตอบรับการน าเสนอ
ผลงานวิจัยอย่างเป็นทางการ (Letter 
of acceptance) 
4. ต้นฉบับบทความวิจัยฉบับเต็ม 
(Manuscript) ของผลงานวิจัยท่ีจะ
น าเสนอในการประชุมวิชาการ 
5. รายละเอียดการจัดการประชุม
วิชาการ 
6. หลักฐานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
7. แบบพิจารณาคุณสมบัติการขอรับ
สนับสนุนงบประมาณเพื่อการ
น าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ  
 
 
 
 

คณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริม
และพัฒนางานวิจัยของหน่วยงาน 

พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
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- แจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้ขอรับการสนับสนุน เจ้าหน้าทีท่ีรับผิดชอบ - ภายใน 5 วันท าการ
หลังจากประชุมเสร็จ 

1. บันทึกข้อความแจ้งผลการ
พิจารณา 
 

 - ด าเนินการส่งเอกสารการขอรับการสนับสนุนและผล

การพิจารณาการขอรับการสนับสนุนจากคณะ

กรรมการฯ ไปยังประธานคณะกรรมการบริหาร

งบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของหน่วยงาน 

เพื่อลงนามผลการพิจารณา และเสนอไปยังการเงิน
หน่วยงานตรวจสอบก่อนเบิกจ่าย และเสนอไปยัง
คณบดี/ผู้อ านวยการ พิจารณาลงนามอนุมัติเบิกจ่าย 
 

เจ้าหน้าทีท่ีรับผิดชอบ - ภายใน 5 วันท าการ
หลังจากประชุมเสร็จ 

1. บันทึกข้อความส่งผลพิจารณา 
2. เอกสารการขอรับการสนับสนุน 

 

 

 

 

 

 

- ให้บุคลากรด าเนินการยืมเงินทดรองจ่ายกับหน่วยงาน 

ตามจ านวนงบประมาณท่ีได้รับการอนุมัติ และหลังจาก

เดินทางกลับจากการน าเสนอผลงานวิจัย ให้บุคลากร

ด าเนินการส่งหลักฐานการจ่ายพร้อมเงินสดเหลือจ่าย 

(ถ้ามี) เพื่อส่งใช้เงินยืมกับหน่วยงาน ภายในสิบห้าวัน

นับจากวันเดินทางกลับมาถึง 

- เมื่อหน่วยงานได้รับหลักฐานการส่งใช้เงินยืมแล้ว ให้

ด าเนินการขอเบิกเงินงบประมาณเพื่อส่งเสริมและ

พัฒนางานวิจัยของหน่วยงานโดยเร็ว 

การเงิน - ภายในระยะเวลา 15 
วัน นับแต่ได้รับเอกสาร 

1. บันทึกข้อความส่งผลพิจารณา 
2. เอกสารการขอรับการสนับสนุน 

การแจ้งผลการพิจารณา 
การขอรับการสนับสนุน 

ด าเนินการเบิกจ่าย 

ส่งเอกสารและผลการพิจารณา 
การขอรับการสนับสนุน 
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- บุคลากรต้องส่งรายงานการไปน าเสนอผลงานวิจัย 

ต่อคณะกรรมการฯ ภายในสี่สิบห้าวันนับตั้งแต่วันท่ี

เดินทางกลับมาถึง 

อาจารย์/นักวิจัย 

 

ภายใน 45 วันนับต้ังแต่
วันท่ีเดินทางกลับมาถึง 

1. บันทึกข้อความ รายงานผลการไป
น าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ 
2. สรุปผลการน าเสนอผลงานวิจัย 
3. หนังสือเชิญหรือหนังสือตอบรับ
อย่างเป็นทางการจากหน่วยงานท่ีผู้
จัดประชุมวิชาการระบุชื่อผลงานวิจัย 
4. หนังสืออนุมัติให้เดินทางไป
ราชการ 
5. รายชื่อคณะกรรมการจัดการ
ประชุมวิชาการ 
6. หน้าปกวารสารวิชาการ หรือ
รายงานสืบเน่ืองการประชุมวิชาการ 
หรือไฟล์ดิจิทัล (Digital) แล้วแต่กรณี 
7.หนังสือตอบรับ ในกรณีบทความ
วิจัยอยู่ระหว่างการตีพิมพ์ในวารสาร
ทางวิชาการ 
8. หน้าสารบัญท่ีมีชื่อผู้น าเสนอ
ผลงานวิจัย 
9. ผลงานวิจัยท่ีตีพิมพ์ใน
วารสารวิชาการ (Journal) หรือ
เอกสารรายงานสืบเน่ืองการประชุม
วิชาการ (Proceedings) 
 
 

รายงานผลการไปน าเสนอผลงาน 
วิจัยในประเทศ 
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 จบ

จบ

จบ 



 

 

                               
 

ส่วนราชการ .......................................................................   โทร ................................................................ 
ที่  อว ..................................................................................  วันที่ …………………………………………………..….. 
เรื่อง ขอรับงบประมาณให้บุคลากรน าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ 
 

เรียน  ประธานคณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของหน่วยงาน 
 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)……………………………………นามสกุล......................................................... 
ต าแหน่งทางวิชาการ (  ) อาจารย์ (  ) ผู้ช่วยศาสตราจารย์ (  ) รองศาสตราจารย์   (  ) ศาสตราจารย์ 
สังกัด คณะ/วิทยาลัย.............……………………………..……………………สาขาวิชา ………......................…………….. 
สถานภาพ (  ) ข้าราชการ (  ) พนักงานมหาวิทยาลัย (  ) พนักงานราชการ (  ) อ่ืนๆ (ระบุ).......................  
และไม่อยู่ในระหว่างการลาปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการหรือลาศึกษาต่อ ลาฝึกอบรม ทั้งในและ
ต่างประเทศ มีความประสงค์ขอรับงบประมาณสนับสนุนการน าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ........  ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุน
งบประมาณให้บุคลากรน าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ พ.ศ. 2565 โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 

 1. ชื่อผลงานที่น าเสนอ....................................................................... ..................................................  
......................................................................................... ................................................................................ 

 2. รายละเอียดของงานประชุมวิชาการ  
 ชื่องานประชุม..................................................................... ................................................................. 
 สาขาวิชาที่เข้าร่วมประชุม.................................................................................................................... 
 สถานที่จัดงานประชุม......................................................... .................................................................. 
  ......................................................................... ..................................................................................... 
 จังหวัดที่จัดงานประชุม...................................................................................................... ....................  

ระยะเวลาการจัดประชุม วันที่ : .......................................... ถึงวันที่ : ……….………...……….…….……....
ระยะเวลาการเดินทางไปน าเสนอผลงาน วันที่ : .................................. ถึงวันที่ : ………….…………....... 

       

 3. รูปแบบผลงานวิจัยที่น าเสนอในที่ประชุมวิชาการระดับชาติหรือนานาชาติ 
  (  ) ภาคบรรยายในที่ประชุม (Oral presentation)  ที่มีสถานท่ีจัดประชุมวิชาการในประเทศและ
มีการน าเสนอผลงานวิจัยในสถานที่จัดประชุม หรือน าเสนอผลงานวิจัยในรูปแบบออนไลน์ 
  (  ) ภาคโปสเตอร์ (Poster presentation) ที่มีสถานที่จัดประชุมวิชาการในประเทศและมีการ
น าเสนอผลงานวิจัยในสถานที่จัดประชุม หรือน าเสนอผลงานวิจัยในรูปแบบออนไลน์ 
  (  ) ภาคบรรยายในที่ประชุม (Oral presentation) ที่มีสถานที่จัดประชุมวิชาการในต่างประเทศ 
โดยเป็นการน าเสนอผลงานวิจัยในรูปแบบออนไลน์ 
  
 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 
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 4. ลักษณะผลงานวิจัยที่ขอรับสนับสนุน 
  (  ) เป็นผลงานวิจัยที่ไม่เคยน าเสนอหรือตีพิมพ์ในสื่อใดมาก่อน และไม่เป็นส่วนหนึ่งของ
ผลงานวิจัยที่ใช้ประกอบการศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษาของข้าพเจ้า 
  (  ) เป็นผลงานวิจัยที่มีชื่อของมหาวิทยาลัยในที่อยู่ของผู้น าเสนอผลงาน 
  (  ) ไม่ได้รับสนับสนุนงบประมาณหรือทุนในการน าเสนอผลงานวิจัยจากแหล่งทุนอ่ืน 
  (  ) ได้รับความช่วยเหลือจากแหล่งเงินทุนอื่น ดังนี้ 
   (  ) ชื่อแหล่งทุน.............................................. เปน็เงินจ านวน ................. บาท 
 

 5.  รายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ขอรับการสนับสนุนการน าเสนอผลงานวิจัย ประกอบด้วย 
ล าดับที่ รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

1 ค่าลงทะเบียนการน าเสนอผลงาน ...................... 
2 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในประเทศ  
 ค่าเบี้ยเลี้ยง จ านวน ........ วัน ๆ ละ ..................... บาท ...................... 
 ค่าท่ีพัก จ านวน ......... คืน ๆ ละ ................ บาท ...................... 
 ค่าพาหนะ ...................... 

รวมทั้งสิ้น ...................... 
  (.............................................................................) 

 6. เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา  
  (  ) เอกสารตอบรับการน าเสนอผลงานวิจัยอย่างเป็นทางการ (Letter of acceptance) 
  (  ) ต้นฉบับบทความวิจัยฉบับเต็ม (Manuscript) ของผลงานวิจัยที่จะน าเสนอในการประชุมวิชาการ 
  (  ) รายละเอียดการจัดงานประชุมวิชาการ 
  (  ) หลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) ………………………………………………………………………………………………………… 
 
 7. ประวัติการรับการสนับสนุนงบประมาณให้บุคลากรน าเสนอผลงานวิจัยในประเทศ ในปีงบประมาณนี้ 
  (  ) ไม่เคยได้รับการสนับสนุนงบประมาณ 
  (  ) เคยได้รับการสนับสนุนงบประมาณ จ านวน................ครั้ง 
        ครั้งที่ 1 น าเสนอผลงานวิจัย รปูแบบ ภาค................................. 
        ครั้งที่ 2 น าเสนอผลงานวิจัย รปูแบบ ภาค................................. 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ และหากได้รับการสนับสนุนข้าพเจ้าจะถือปฏิบัติ
ตามระเบียบ ประกาศ และแนวทางปฏิบัติส าหรับผู้ได้รับการสนับสนุนที่มหาวิทยาลัยก าหนดอย่างเคร่งครัด 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 

ลงชื่อ...................................................................... 
       (.....................................................................)

   ผู้ขอรับทุนสนับสนุน            
     (วันที่.........../...................../................) 
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ความเห็นประธานคณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยหน่วยงาน 
          เห็นชอบ      สนบัสนุนงบประมาณ ................................ บาท  
   ไมเ่ห็นชอบ   เนื่องจาก................................................................................. ................. 
 ............................................................................................... ................................................................. 
   มอบฝ่ายการเงินหน่วยงานตรวจสอบเอกสารและหลักฐานก่อนการเบิกจ่าย 
   อ่ืนๆ โปรดระบุ 
 
 
 

ลงชื่อ 
       (                                                   )  

               ประธานคณะกรรมการบริหาร 
                                                              งบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของหน่วยงาน                                                                                                                                                          
        (วันที่............./.........................../................) 

 
ความเห็นของการเงินหน่วยงาน  
 

 ............................................................................................................................. ............................
........ 
............................................................................................................................. ............................................
........ 
.........................................................................................................................................................................
.................................................. 
 

ลงชื่อ 
       (                                                   ) 

          การเงินหน่วยงาน            
 (วันที่           /                   /            ) 

 
 
ความเห็นหัวหน้าหน่วยงานในการเบิกจ่าย 
 

   อนุมัต ิ      ไม่อนุมัติ 
 

 
 

ลงชื่อ 
             (                                                   )                  
                           คณบดี/ผู้อ านวยการ(คณะ/วิทยาลัย)       
                                                                       (วันที่           /                     /           ) 

 
 

 









 
 

ขั้นตอนการสนับสนุนการตีพิมพ์บทความวิจัยในวารสารวิชาการ 
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  - จัดท าและยื่นแบบฟอร์มพร้อมหลักฐานการขอรับ
การสนับสนุนส่งเอกสารขอรับการสนับสนุนการ
ตีพิมพ์บทความวิจัยในวารสารวิชาการ โดยเสนอผ่าน
หัวหน้าหน่วยงานต้นสังกัด มายัง อธิการบดี ผ่าน
ประธานคณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริม
และพัฒนางานวิจัยของมหาวิทยาลัย โดยส่งมาท่ี 
สถาบันวิจัยและพัฒนา 

 

อาจารย์/นักวิจัย 

 

 

- ยื่นขอรับการสนับสนุน 
ได้ตลอดท้ังปี ท้ังนี้หาก
เกินวันท่ี 15 ของทุกเดือน 
จะบรรจุเข้าในวาระถัดไป 

1. แบบการขอรับสนับสนุนการ
ตีพิมพ์บทความวิจัยใน
วารสารวิชาการ โดยผ่านความ
เห็นชอบจากหน่วยงานต้นสังกัด 
2. ส าเนาบทความวิจัยท่ีได้รับการ
ตีพิมพ์ 
3. ส าเนาฐานข้อมูลการจัดอันดับ
วารสารที่บทความน้ันลงตีพิมพ์หรือ
หลักฐานท่ีบ่งชี้การเผยแพร่ ของ
วารสารนั้นๆ 
4. เอกสารตอบรับให้ตีพิมพ์ (Letter 
of Acceptance) 

5. ใบเสร็จค่าธรรมเนียมที่
วารสารวิชาการเรียกเก็บเพื่อการ
ตีพิมพ์ (Page Charge) 
 

การสนับสนุนการตีพิมพ์บทความวิจัย 
ในวารสารวิชาการ 

ผู้ขอรับการสนับสนุนส่งเอกสาร 
ขอรับการสนับสนุนการตีพิมพ์บทความวิจัย 

ในวารสารวิชาการ 



แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 - ตรวจคุณสมบัติ และหลักฐานประกอบการขอรับ

การสนับสนุน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ก าหนด 

เพื่อเสนอพิจารณาในการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของ

มหาวิทยาลัย 
 

น.ส.เกศินี ใหมคง - ภายใน 5 วันท าการ 
นับแต่ได้รับเอกสารการ
ขอรับการสนับสนุน 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์
การสนับสนุนการตีพิมพ์บทความวิจัย
ในวารสารวิชาการ พ.ศ. 2565 
2. แบบการขอรับสนับสนุนการ
ตีพิมพ์บทความวิจัยใน
วารสารวิชาการ โดยผ่านความ
เห็นชอบจากหน่วยงานต้นสังกัด 
3. ส าเนาบทความวิจัยท่ีได้รับการ
ตีพิมพ์ 
4. ส าเนาฐานข้อมูลการจัดอันดับ
วารสารที่บทความน้ันลงตีพิมพ์หรือ
หลักฐานท่ีบ่งชี้การเผยแพร่ ของ
วารสารนั้นๆ 
5. เอกสารตอบรับให้ตีพิมพ์ (Letter 
of Acceptance) 
6. ใบเสร็จค่าธรรมเนียมท่ี
วารสารวิชาการเรียกเก็บเพื่อการ
ตีพิมพ์ (Page Charge) 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร คุณสมบัติ ให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ที่ก าหนด  



 
 

แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

- ด าเนินการจัดท าวาระการประชุม โดยบรรจุ

เอกสารตรวจคุณสมบัติ และหลักฐานประกอบการ

ขอรับการสนับสนุน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์

ก าหนด และส่งให้คณะกรรมการพิจารณาล่วงหน้า

ก่อนการประชุม  

น.ส.เกศินี ใหมคง - ภายใน 10 วันท าการ
นับแต่ได้รับเอกสารการ
ขอรับการสนับสนุน 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์
การสนับสนุนการตีพิมพ์บทความวิจัย
ในวารสารวิชาการ พ.ศ. 2565 
2. แบบการขอรับสนับสนุนการ
ตีพิมพ์บทความวิจัยใน
วารสารวิชาการ โดยผ่านความ
เห็นชอบจากหน่วยงานต้นสังกัด 
3. ส าเนาบทความวิจัยท่ีได้รับการ
ตีพิมพ์ 
4. ส าเนาฐานข้อมูลการจัดอันดับ
วารสารที่บทความน้ันลงตีพิมพ์หรือ
หลักฐานท่ีบ่งชี้การเผยแพร่ ของ
วารสารนั้นๆ 
5. เอกสารตอบรับให้ตีพิมพ์ (Letter 
of Acceptance) 
6. ใบเสร็จค่าธรรมเนียมท่ี
วารสารวิชาการเรียกเก็บเพื่อการ
ตีพิมพ์ (Page Charge) 
 
 
 
 
 

จดัท าวาระการประชุม 
คณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริม

และพัฒนางานวิจัยของมหาวิทยาลัย  



แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

- น าเสนอวาระการประชุม พร้อมเอกสารการขอรับ

การสนับสนุน ท่ี ได้ตรวจสอบคุณสมบัติ  และ

หลักฐานตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด ในการประชุม

คณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริมและ

พัฒนางานวิจัยของมหาวิทยาลัย โดยจะประชุม

พิจารณาให้ความเห็นชอบงบประมาณสนับสนุน

อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 

คณะกรรมการบริหาร
งบประมาณวิจัยฯ 

- ประชุมอย่างน้อย 
เดือนละ 1 ครั้ง วันพุธใน
สัปดาห์ท่ีแรกของเดือน 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์
การสนับสนุนการตีพิมพ์บทความวิจัย
ในวารสารวิชาการ พ.ศ. 2565 
2. แบบการขอรับสนับสนุนการ
ตีพิมพ์บทความวิจัยใน
วารสารวิชาการ โดยผ่านความ
เห็นชอบจากหน่วยงานต้นสังกัด 
3. ส าเนาบทความวิจัยท่ีได้รับการ
ตีพิมพ์ 
4. ส าเนาฐานข้อมูลการจัดอันดับ
วารสารที่บทความน้ันลงตีพิมพ์หรือ
หลักฐานท่ีบ่งชี้การเผยแพร่ ของ
วารสารนั้นๆ 
5. เอกสารตอบรับให้ตีพิมพ์ (Letter 
of Acceptance) 
6. ใบเสร็จค่าธรรมเนียมท่ี
วารสารวิชาการเรียกเก็บเพื่อการ
ตีพิมพ์ (Page Charge) 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริม
และพัฒนางานวิจัยของมหาวิทยาลัย 
พิจารณาให้ความเห็นชอบงบประมาณ

สนับสนุนการตีพิมพ์ 



 
 

แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

- แจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้ขอรับการสนับสนุน น.ส.เกศินี ใหมคง - ภายใน 5 วันท าการ
หลังจากประชุมเสร็จ 

1. บันทึกข้อความแจ้งผลการ
พิจารณา 
 

 

 

 

 

- ด าเนินการส่งเอกสารการขอรับการสนับสนุนและผล

การพิจารณาการขอรับการสนับสนุนจากคณะ

กรรมการฯ ไปยัง ประธานคณะกรรมกาบริหาร

งบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยของ

มหาวิทยาลัย เพื่อลงนามผลการพิจารณา และเสนอ

ไปยังกองคลังพิจารณาการเบิกจ่าย และอธิการบดี
พิจารณาลงนามอนุมัติเบิกจ่าย 
 

น.ส.เกศินี ใหมคง - ภายใน 5 วันท าการ
หลังจากประชุมเสร็จ 

1. บันทึกข้อความส่งขอผลการ
พิจารณา 

 

 

 

- ด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณท่ีคณะกรรมการให้

ความเห็นชอบ สนับสนุนการตีพิมพ์บทความวิจัยใน

วารสารวิชาการ 

กองคลัง - ภายในระยะเวลา 15 
วัน นับแต่ได้รับเอกสาร 

 

 

 

    

การแจ้งผลการพิจารณา 
การขอรับการสนับสนุน 

ด าเนินการเบิกจ่าย 

 จบ

จบ

จบ 

ส่งเอกสารและผลการพิจารณา 
การขอรับการสนับสนุน 



 

                  
บันทกึข้อความ 

 

ส่วนราชการ ..................................................................... โทร ............................................................. ............. 
ที่  อว ...................................................... .......................  วันที ่……………………………………………….…................ 
เรื่อง  ขออนุมัตริับการสนับสนุนการตีพิมพ์บทความวิจัยในวารสารวิชาการ  
 
 

เรียน อธิการบดี ผ่าน ประธานคณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยมหาวิทยาลัย 
 

 ตามที่ (นาย/นาง/นางสาว)……………………………………นามสกุล....................................................... 
ต าแหน่งทางวิชาการ (  ) อาจารย์ (  ) ผู้ช่วยศาสตราจารย์ (  ) รองศาสตราจารย์   (  ) ศาสตราจารย์ 
บุคลากรสังกัด คณะ/สถาบัน/ส านัก/ศูนย์/วิทยาลัย/……………………………..………..........………….....................…
สาขาวิชา …………………….............................................สถานภาพ (  ) ข้าราชการ (  ) พนักงานมหาวิทยาลัย 
(  ) พนักงานราชการ (  ) ลูกจ้างชั่วคราว (  ) อื่นๆ (ระบุ).......................  มีความประสงค์ขอรับสนับสนุนการ
ตีพิมพ์บทความวิจัยในวารสารวิชาการ ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุนการตีพิมพ์บทความวิจัยในวารสารวิชาการ พ.ศ. 2565 นั้น 
 

 ในการนี้ จึงขออนุมัติรับการสนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์ผลงานวิจัยในวารสารวิชาการ  
โดยได้แนบแบบเสนอขอรับสนับสนุนการตีพิมพ์ผลงานวิจัยในวารสารวิชาการ รายละเอียดดังแนบ 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ลงชื่อ      
             ( ) 
                   คณบดี/ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัย               
                  (วันที่           /          /            ) 



 

 
 

แบบเสนอขอรับสนับสนุนการตีพิมพ์บทความวจิยัในวารสารวิชาการ 
งบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัย มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

       

1. ผู้เสนอขอรับการสนับสนุนการตีพิมพ ์
ชื่อ-สกุล (นาย/นาง/นางสาว)   
ต าแหน่งทางวิชาการ  คณะ/ส านัก/สถาบัน   
โทรศัพท์    โทรสาร   
โทรศัพท์มือถือ E-mail Address   

2. ชื่อบทความวิจัย (ภาษาไทย)   
  

(ภาษาอังกฤษ)   
  

 บทความวิจัย (Research article) 
 บทความปริทัศน์ (Review article)  

 

จากโครงการวิจัยเรื่อง  
  
แหล่งทุน   ปีงบประมาณ    จ านวนเงิน           บาท 

2.1 รายละเอียดของวารสารวิชาการ  
ชื่อวารสาร  

ปีที/่Volume ฉบับที/่Issue     เล่มที/่No.  
เดือน   ปี  หน้า – หน้า  
ISSN:     

2.2 สถานะในบทความวิจัย  
 ชื่อแรก (First author) 
 ผู้นิพนธ์ประสานงาน (Corresponding author) โดย ชื่อแรกเป็น  

(   ) อาจารย์   (   ) นักวิจัย (   ) อ่ืนๆ (โปรดระบุ  ) 
 ผู้แต่ง/ผู้เขียนที่มีสัดส่วนมากที่สุด   % และคณะผู้แต่ง/ผู้เขียนจะต้องมีการรับรองสัดส่วน 

การแต่ง/เขียนทุกท่าน 
 บุคลากรของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ที่แต่ง/เขียนร่วมกับบุคคลภายนอก โดยมี

สัดส่วนการแต่ง/เขียน เฉพาะบุคลากรในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย รวมกันเกินกว่า 
50%  และคณะผู้แต่ง/ผู้เขียนจะต้องมีการรับรองสัดส่วนการแต่ง/เขียนทุกท่าน 

 
 
 
 
 
 



 

 

จ านวนผู้แต่ง/ผู้เขียนร่วม ทั้งหมด   คน (โปรดระบุสัดส่วนการแต่ง/เขียนของผู้ เสนอขอรับทุน  
และผู้ร่วมแต่ง/เขียน พร้อมทั้งแนบหนังสือรับรองสัดส่วนการแต่ง/เขียนของผู้ร่วมด้วย)  

ชื่อ-สกลุ หน่วยงานต้นสังกัด 
สัดส่วน 

การแต่ง/เขียน (%) 
1.   
2.   
3.    

 

3. มีความประสงค์จะขอรับเงินสนับสนุนการตีพิมพ์ผลงานวิจัยในวารสารวิชาการ ดังนี้ 
(ผู้ขอรับการสนับสนุนสามารขอสนับสนุนเป็นค่าตอบแทนการตีพิมพ์หรือเป็นค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์ได้อย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้น) 
 

3.1 ค่าตอบแทนการตีพิมพ์ เผยแพร่ บทความวิจัยในวารสารวิชาการ 
 การตีพิมพ์ในวารสารระดับชาติ ซึ่งอยู่ในฐานข้อมูล TCI (Thai Journal Citation Index) 
   ฐานข้อมูล TCI กลุ่ม ๑ สนับสนุน ๕,๐๐๐ บาท (ห้าพันบาทถ้วน) 
   ฐานข้อมูล TCI กลุ่ม ๒ สนับสนุน ๓,๐๐๐ บาท (สามพันบาทถว้น) 
 

 การตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติ  
   ฐานข้อมูล ACI (ASEAN Citation Index) สนับสนุน ๗,๐๐๐ บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน)  
   การตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติ ที่อยู่ในฐานข้อมูลที่ ก.พ.อ. รับรอง สนับสนุน ๗,๐๐๐ บาท  
         (เจ็ดพันบาทถ้วน) 
   การตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติ ที่ปรากฏในฐานข้อมูล ISI หรือปรากฏในฐานข้อมูล 
       การจัดอันดับวารสาร SJR  
    ควอไทล์ที่ ๑ สนับสนุน ๓๐,๐๐๐ บาท (สามหมื่นบาทถ้วน)  
    ควอไทล์ที่ ๒ สนับสนุน ๒๕,๐๐๐ บาท (สองหมื่นห้าพันบาทถ้วน)  
    ควอไทล์ที่ ๓ สนับสนุน ๒๐,๐๐๐ บาท (สองหมื่นบาทถ้วน)  
    ควอไทล์ที่ ๔ สนับสนุน ๑๕,๐๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน)  
 

3.2 ค่าธรรมเนียมที่วารสารวิชาการเรียกเก็บเพื่อการตีพิมพ์ (Page Charge) 
 ค่าธรรมเนียมที่วารสารวิชาการเรียกเก็บเพื่อการตีพิมพ์ (Page Charge) เป็นเงิน           บาท 
     (     ) 
 

4. หลักฐานประกอบการพิจารณาขอรับเงินสนับสนุนการตีพิมพ์บทความวิจัยในวารสารวิชาการ ประกอบด้วย 
4.1 กรณีรับสนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์ เผยแพร่ บทความวิจัยในวารสารวิชาการ 
  ส าเนาบทความวิจัยที่ได้รับการตีพิมพ์ 
  ส า เนาฐานข้อมูลการจัด อันดับวารส ารที่ บทความนั้ นลงตี พิ มพ์หรือหลักฐานที่ บ่ งชี้ 
การเผยแพร่ของวารสารนั้นๆ 
4.2 กรณีรับสนับสนุนค่าธรรมเนียมที่วารสารวิชาการเรียกเก็บเพื่อการตีพิมพ์ (Page Charge) 
  ส าเนาบทความวิจัยที่ได้รับการตีพิมพ์ 
  ส า เนาฐานข้อมูลการจัด อันดับวารสารที่ บทความนั้ นลงตี พิมพ์หรือหลักฐานที่ บ่ งชี้ 
การเผยแพร่ของวารสารนั้นๆ 
  เอกสารตอบรับให้ตีพิมพ์ (Letter of Acceptance) 
  ใบเสร็จค่าธรรมเนียมที่วารสารวิชาการเรียกเก็บเพื่อการตีพิมพ์ (Page Charge) 

 



 

 

ขอรับรองว่า   
1. เป็นบทความวิจัยที่ไม่เคยตีพิมพ์ในวารสารใดมาก่อน 
2. เป็นบทความวิจัยที่ไม่เป็นส่วนหนึ่งของผลงานวิจัยเพ่ือใช้ประกอบการศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา

ของผู้ขอรับการสนับสนุน 
3. ไม่เป็นบทความวิจัยต้นฉบับที่มีการตีพิมพ์เผยแพร่หลังจากการน าเสนอในที่ประชุมวิชาการต่างๆ 
4. ไม่เป็นบทความวิจัยที่ได้น าไปขอเบิกค่าตอบแทนการตีพิมพ์จากหน่วยงานภายนอก 
5. ไม่เป็นบทความวิจัยต้นฉบับที่มีการตีพิมพ์เผยแพร่หลังจากการน าเสนอในที่ประชุมวิชาการต่างๆ 

 

 ทั้งนี้ กรณีตรวจสอบภายหลังพบว่าคุณสมบัติของผู้ขอรับการสนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์และ
ลักษณะบทความวิจัยไม่เป็นไปตามประกาศก าหนด ผู้ขอรับการสนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์ยินดีคืนเงิน
เป็นจ านวนสองเท่าของค่าตอบแทนการตีพิมพ์หรือค่าธรรมเนียมที่วารสารวิชาการเรียกเก็บเพ่ือการตีพิมพ์ 
(Page Charge) ที่ได้รับการสนับสนุนให้กับมหาวิทยาลัย 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 
ลงชื่อ 

       (                                                   ) 
          ผู้ขอรับการสนับสนุน            
 (วันที่           /                   /            ) 

 
 

ค ารับรองของคณบดี/ผู้อ านวยการ 
 ขอรับรองว่าการขอรับการสนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์บทความวิจัยในวารสารวิชาการ 
เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง หลักเกณฑ์การสนับสนุนการตีพิม พ์
บทความวิจัยในวารสารวิชาการ พ.ศ. 2565 
 

ลงชื่อ 
       (                                                   )  
 คณบดี/ผู้อ านวยการวิทยาลัย                  
 (วันที่           /                   /            ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

ความเห็นประธานคณะกรรมการบริหารงบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยมหาวิทยาลัย 
          เห็นชอบ     สนับสนุนงบประมาณ ................................ บาท  
      ไมเ่ห็นชอบ  เนื่องจาก............................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................. ...................................... 
   เสนอไปยังกองคลังตรวจสอบเอกสารและหลักฐานก่อนการเบิกจ่าย 
   อ่ืนๆ โปรดระบุ 
 
 
 

ลงชื่อ 
       (                                                   )  

               ประธานคณะกรรมการบริหาร 
                                                                 งบประมาณส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยมหาวิทยาลัย                                                                                                                                                          
        (วันที่............./.........................../................) 

 
ความเห็นของผู้อ านวยการกองคลัง  
 

 .......................................................................................................................................... ..................
..... 
.......................................................................................................... ...................................................................
.... 
............................................................................................................................. ................................................
.............................................. 
 

ลงชื่อ 
       (                                                   ) 

          ผู้อ านวยการกองคลัง            
 (วันที่           /                   /            ) 

 
 
ความเห็นของอธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
 

   อนุมัติ        ไม่อนุมัติ  
 

 
 

ลงชื่อ 
             (                                                   )                
   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
                                                                       (วันที่           /                     /           ) 

 
 

 
 



 

 
 

หนังสือรับรองผลงานของผู้ร่วมแต่ง/เขียน 
      

 
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยได้ก าหนดให้มีทุนสนับสนุนการตีพิมพ์ผลงานวิจัยขึ้น  
เพ่ือเป็นการสนับสนุนและส่งเสริมให้บุคลากรของมหาวิทยาลัยสร้างสรรค์ผลงานวิจัยที่ได้คุณภาพมาตรฐาน 
และมีการเผยแพร่ผลงานวิจัยมากยิ่งขึ้น อีกทั้งยังเป็นการกระตุ้นและสร้างบรรยากาศในการท างานวิจัยของ
บุคลากร ดังนั้น จึงขอให้ท่านซึ่งเป็นผู้ร่วมแต่ง/เขียน กรุณาให้ข้อมูลตามแบบฟอร์มนี้ตามความเป็นจริง  
และรักษาไว้ซึ่งจรรยาบรรณของนักวิจัย 
 

ชื่อ-สกุล  หน่วยงาน  
ที่อยู่    
โทรศัพท์   โทรสาร     
E-mail Address         
ในฐานะที่เป็นผู้ร่วมวิจัยในผลงานวิจัยเรื่อง   
  
ที่ตีพิมพ์ในวารสาร ชื่อ   
ปีที่/Volume  ฉบับที่/Issue     เล่มที/่No.   
เดือน    ปี  หน้า - หน้า   
 

ข้าพเจ้าฯ ขอรับรองว่าได้ท างานหรือมีส่วนร่วมในบทความวิจัยดังกล่าวอยู่เท่ากับ   % ของทั้งหมด 
และขอรับรองว่าบทความดังกล่าว ไม่เป็นบทความวิจัยที่ถูกน าไปขอเบิกค่าตอบแทนการตีพิมพ์จากหน่วยงาน
ในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย หรือหน่วยงานภายนอก 
 

ลงชื่อ   
( ) 

 วันที่   เดือน   พ.ศ.    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

Academic Article Participation Proof Form 
      

 
 Rajamangala University of Technology Srivijaya has established a grant to support 
the publication of research results in order to support and encourage university personnel 
to create research results that meet quality standards, and more research results are 
published. It also encourages and creates an atmosphere in the research work of the 
personnel. Therefore, we would like you, who is a co-author/writer provides information 
according to this form. Truthfully and uphold the ethics of reserchers. 
 
Name-Surname:     Affiliate:      
Address:            
Tel:      Fax:       
E-mail Address:           
 
As a research associate in the research of       
             
Published in the            
Year/Volume        Issue     NO.    
Month       Year     Page-Page    
 
I certify that   % of the total work or participation in the research as mentioned.  
 
 
 

Signed   
( ) 

                      /                   /   
 
 
 
 
 
 




