
ข้ันตอนในการขอเสนอดําเนินโครงการ 

กรณียืมเงิน (มหาวิทยาลัย) 

1. ขออนุญาตดําเนินโครงการ 

เรียน     คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 

ลงนาม  หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี  

2. ขออนุมัติดําเนินโครงการ (กรณีไมเกิน 300,000 บาท) 
เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ลงนาม หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี  

*** กอนสงตึก ทําบันทึกหนังสือออกขอยืมเงิน (พ่ีเอดําเนินการ) 

 เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

 ลงนาม   คณบดี 

2. ขออนุมัติดําเนินโครงการ (กรณีเกิน 300,000 บาท) 
เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ลงนาม  คณบดี 

หมายเหตุ...ไมตองมีบุคคลเกษียณหนังสือ  

 

ตอนเคลียร 
1. ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการดําเนินโครงการ 

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ลงนาม  คณบดี 

หมายเหตุ...ไมตองมีบุคคลเกษียณหนังสือ  

 

 

ข้ันตอนในการขอเสนอดําเนินโครงการ 

กรณีไมยืมเงิน  (มหาวิทยาลัยโอนเงิน) 

1.  ขออนุญาตดําเนินโครงการ 

เรียน     คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 

ลงนาม   หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี  

  2. ขออนุมัติดําเนินโครงการ  

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ลงนาม   หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี  

 

ตอนเคลียร 
1. ขออนุญาตเบิกคาใชจายในการดําเนินโครงการ 

เรียน      คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 

ลงนาม   หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี  

2. ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการดําเนินโครงการ 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ลงนาม คณบดี 

หมายเหตุ...ไมตองมีบุคคลเกษียณหนังสือ  

 



กรณียืมเงินทดรองจาย (คณะวิศวกรรมศาสตร) 
1.  ขออนุญาตดําเนินโครงการ 

เรียน      คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 

ลงนาม   หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี  

2.  ขออนุมัติดําเนินโครงการ  

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ลงนาม   หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี  

ตอนเคลียร 
1. ขออนุญาตเบิกคาใชจายในการดําเนินโครงการ 

เรียน      คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 

ลงนาม    หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี 

2. ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการดําเนินโครงการ 

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ลงนาม   หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนงัสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี 

 

 

 

 

 

 

 

   

ขขอความรวมมือในการขอดําเนินโครงการ 

1.  ควรเสนอโครงการกอนจัด อยางนอย 1 เดือน 

เพราะโครงการมีอยูในแผนแลว กรณีโครงการนอก

แผนหรือเพ่ิมเติม แลวแตกรณีไป 

2.  กรณีท่ีมี การจัดซ้ือ หรือจัดจาง ตามระเบียบพัสดุ
ฯ แนบเอกสารประกอบการจัดซ้ือหรือจัดจางให
ครบถวนสมบูรณ ดังนี้ 
-  กรณีจัดซ้ือ แนบดังนี้  ใบเสนอราคารานท่ีจะซ้ือ 
พรอมคูเทียบอีก 2 ราน   รายการวัสดุท่ีจะซ้ือ 
( แ น บ ท า ย ม า ห ลั ง โ ค ร ง ก า ร ฯ )   ร า ย ชื่ อ
คณะกรรมการราคากลางและการตรวจรับ  3 คน (ชุด
เดียวกัน)  
-  กรณีจัดจาง แนบดังนี้   ใบเสนอราคารานท่ีจะ
จางหรือบุคคลท่ีจะจาง  พรอมคูเทียบอีก 2    
ขอบเขตของงานจาง TOR   รายชื่อคณะกรรมการ
ราคากลางและการตรวจรับ 3 คน (ชุดเดียวกัน)             
 ตารางการจัดทําแผนการใชพัสดุท่ีผลิตในประเทศ
ไทย 
3.  การเสนอควรทําบันทึกอนุญาตดําเนินโครงการให

เสร็จสิ้นเรียบรอยกอน แลวคอยทําบันทึกอนุ มัติ

โครงการ 

***โครงการทุกโครงการกอนออกเลขหรือสงเขา

ระบบสารบรรณ สงมาให การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

ตรวจสอบกอน เผ่ือมีกรณีท่ีตองแกไข ถาไมมีการ

แกไขแลว จะดําเนินการดังนี้ 

กรณีสาขา  จะแจงไปอีกครั้ งค ะใหส ง เอกสาร

โครงการเขาระบบสารบรรณ สวนเอกสารฉบับจริง

พ่ีเอจะเอาให พ่ีจุบเองคะ  

กรณีคณะ พ่ีเอจะสงเอกสารโครงการใหพ่ีจุบเองคะ 

กรณีเคลียร 
 เม่ือจัดโครงการเสร็จแลวควรรีบเคลียรภายใน  

15 วันนะคะ   

 


