
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย

  โทรศัพท์  ๐ ๗๔๓๑ ๗๑๐๐ ต่อ ๑๑๗๑  โทรสาร ๐ ๗๔๓๑ ๗๑๓๕ 
ที ่  อว ๐๖๕๕.๑๓/ วันที่  มิถุนายน  ๒๕๖๖ 

เรื่อง  ขอส่งคู่มือการใช้งานการแจ้งสำเร็จการศึกษาสำหรับอาจารย์

เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการวิทยาลัย 

 ตามที่สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้ปรับปรุงขั้นตอนการแจ้งสำเร็จการศึกษาของ
นักศึกษา โดยกำหนดให้นักศึกษาแจ้งสำเร็จการศึกษาผ่านระบบสารสนเทศนักศึกษา เพ่ือลดขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานและลดการใช้กระดาษตามนโยบายของมหาวิทยาลัยนั้น 

 ในการนี้ จึงขอส่งคู่มือการใช้งานระบบแจ้งสำเร็จการศึกษาสำหรับอาจารย์  เพ่ือให้อาจารย์ 
ที่ปรึกษา หัวหน้าหลักสูตร และหัวหน้าสาขา ดำเนินการอนุมัติแจ้งสำเร็จการศึกษาตั้งแต่ภาคการศึกษาที่ ๑ 
ปีการศึกษา ๒๕๖๖ เป็นต้นไป ตามขั้นตอนดังเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์จีระศักดิ์ เพียรเจริญ) 
    ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

๕๔๙ ๑๙
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เรยีน คณบดี
-เพื�อโปรดพิจารณา
สวท. ส่งคูม่ือการใช้งานการแจ้งสําเรจ็การศึกษา
สําหรบัอาจารย์ 
-เห็นควรมอบงานการเรยีนการสอนประชาสัมพันธ์
แจ้งอาจารย์ สําหรบัดาํเนินการในส่วนที�เกี�ยวข้อง
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