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เรื่อง   แจ้งแนวปฏิบัติการขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ

เรียน หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

   ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการอนุมัติให้เดินทางไปราชการและจัดประชุมของ

ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๔ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ก าหนดให้ อธิการบดี เป็นผู้มีอ านาจอนุมัติการเดินทางไปราชการ

ต่างประเทศ ประกอบกับระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๕๕ ก าหนดให้ 

ข้าราชการซึ่งประสงค์จะไปต่างประเทศในระหว่างการลา หรือในระหว่างวันหยุดราชการ ให้เสนอขออนุญาตต่อ

ผู้บังคับบัญชาตามล าดับจนถึงหัวหน้าส่วนราชการขึ้นตรงหรือหัวหน้าส่วนราชการ โดยทุกกรณีจะต้องได้รับ

อนุญาตก่อนการเดินทางไปต่างประเทศ และเมื่อกลับจากต่างประเทศแล้ว ให้ด าเนินการรายงานตัวกลับเข้า

ปฏิบัติราชการให้ผู้บังคับบัญชาทราบด้วย โดยหลักเกณฑ์ดังกล่าวได้ใช้บังคับกับบุคลากรประเภทอ่ืน ๆ ด้วยนั้น 

ทั้งนี้  มหาวิทยาลัย พบว่าการปฏิบัติงานของหลายหน่วยงาน ในการขออนุมัติเดินทาง 

ไปราชการต่างประเทศ และการขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ โดยใช้วันลาพักผ่อน/วันหยุดราชการ/  

วันลากิจ ไม่ได้ด าเนินการขออนุญาตล่วงหน้าก่อนการเดินทาง หรือมีระยะเวลากระชั้นชิดจนไม่สามารถเสนอขอ

อนุญาตได้ทันระยะเวลา โดยบุคลากรบางรายได้เดินทางไปต่างประเทศ ในขณะที่ยังไม่ได้รับทราบผลการ

พิจารณาจากอธิการบดี และพบว่าเมื่อเสร็จสิ้นการเดินทาง และรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติ ราชการแล้ว 

หน่วยงานท าบันทึกรายงานตัวเพ่ือกลับเข้าปฏิบัติราชการเสนออธิการบดีล่าช้า ในการนี้ เพ่ือให้การด าเนินการ

เป็นไปตามระเบียบ จึงขอให้ท่านก าชับบุคลากรภายในหน่วยงานของท่าน ให้ได้ เสนอเรื่องขออนุมัติเดินทางไป

ราชการต่างประเทศ และขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ โดยใช้วันลาพักผ่อน/วันหยุดราชการ/วันลากิจ ก่อน

เดินทางในระยะเวลาพอสมควร และต้องทราบผลการพิจารณาของอธิการบดีก่อนจึงเดินทางไปได้ เมื่อได้กลับ

เข้าปฏิบัติราชการแล้ว ให้ เสนอเรื่องรายงานตัวกลับจากต่างประเทศ และกลับเข้าปฏิบัติราชการต่อ

ผู้บังคับบัญชา เพ่ือเสนออธิการบดีทราบโดยเร็ว  

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ 

  (ผู้ช่วยศาสตราจารย์สุเทพ  ชูกลิ่น) 

               รองอธิการบดี ปฏิบัติราชการแทน 

                                                         อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
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เรยีน  คณบด ี

	 เพื่อโปรดทราบ 

	 กบค. แจ้งแนวปฏิบัติ ในการเดนิทางไปราชการ 

ในตา่งประเทศ 

	 เห็นควรมอบงานบุคลากรถอืปฏิบัตแิละ 

ประชาสัมพันธ์แจ้งให้บุคลากรในสังกัดทราบ 
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